
 
 

ประกาศเทศบาลต าบลบ้านสา 
เรื่อง  การเพิ่มกระบวนงานให้บริการและการก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานบริการ 

-------------------------------- 

 ตามท่ีเทศบาลต าบลบ้านสา ได้มีประกาศ ลงวันที่ 17 มกราคม 2561 เรื่อง การก าหนดระยะเวลา
แล้วเสร็จของงานบริการ พ.ศ.2561 ตามความในมาตรา 37 และมาตรา 38 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546 ที่ก าหนดให้ส่วนราชการก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ
ของงานแต่ละงานและประกาศให้ประชาชนทราบเป็นการทั่วไป นั้น 

 คณะท างานปรับปรุงขั้นตอนและลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ได้มีมติในการประชุม เมื่อวันที่   
30 พฤศจิกายน 2563  เห็นชอบการเพ่ิมกระบวนงานให้บริการและการก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน
บริการ และเพ่ือให้การบริหารประชาชนเป็นไปด้วยความเรียบร้อย เกิดผลสัมฤทธิ์และสร้างความพึงพอใจ            
แก่ประชาชนผู้รับบริการในพ้ืนที่เทศบาลต าบลบ้านสา จึงขอเพ่ิมกระบวนงานบริการและก าหนดระยะเวลาแล้ว
เสร็จของงาน ดังเอกสารแนบท้ายประกาศนี้ 

 จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที่  6  พฤศจิกายน  พ.ศ. 2563 
 
 

(นายวีระพันธ์   ขยันดี) 
นายกเทศมนตรีต าบลบ้านสา 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



เอกสารแนบท้ายประกาศเทศบาลต าบลบ้านสา 
เรื่อง  การก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานบริการ 

ลงวันที่  6 พฤศจิกายน 2563 
 

ล ำดับ
ที ่

กระบวนงำนบริกำรประชำชน ระยะเวลำให้บริกำร
ตำมค ำแนะน ำ 

ระยะเวลำให้บริกำร ส่วนรำชกำรที่
รับผิดชอบ 

1 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

60 นาที/ราย 20 นาที/ราย 

ส านักปลัด 

2 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงิน
เบี้ยความพิการ 

60 นาที/ราย 20 นาที/ราย 

3 การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 60 นาที/ราย 20 นาที/ราย 

4 รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ แจ้งตอบผู้ร้อง 
ภายใน 7 วัน 

แจ้งตอบผู้ร้อง 
ภายใน 3 วัน 

5 การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่
จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสม
อาหาร 

- 45 วัน/ราย 

6 การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ 

60 นาที/ราย 30 นาที/ราย 

7 การขอต่อใบอายุใบอนุญาต 60 นาที/ราย 30 นาที/ราย 
8 การขอรับใบแทนใบอนุญาต 30 นาที/ราย 20 นาที/ราย 
9 การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 31 วัน/ราย 7 วัน/ราย 

กองคลัง 
10 การรับช าระภาษีป้าย 46 วัน/ราย 7 วัน/ราย 
11 การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 46 วัน/ราย 7 วัน/ราย 
12 การจดทะเบียนพาณิชย์/เปลี่ยนแปลง/

ยกเลิก 
60 นาที/ราย 30 นาที/ราย 

13 ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
- ขั้นตอนการตรวจเอกสาร/พ้ืนที่
ก่อสร้าง 
- ขั้นตอนการพิจารณาออกใบอนุญาต 

45 วัน/ราย 
30 วัน/ราย 

 
15 วัน/ราย 

30 วัน/ราย 
20 วัน/ราย 

 
7 วัน/ราย 

กองช่าง 

14 การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 2 วัน/ราย 1 วัน/ราย 

 
 
 
 


