
นายนภปนนท์  สุรินทร์โท 
(นายกเทศมนตรีต าบลบ้านสา) 

ประกาศเทศบาลต าบลบ้านสา 
เรื่อง  การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
************************ 

  ด้วยเทศบาลต าบลบ้านสา ได้ท าการปรับปรุงกระบวนงานหรือลดขั้นตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน ให้เป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้อง สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่า
ด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546 เทศบาลต าบลบ้านสา จึงประกาศการลด
ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน จ านวน 16 กระบวนงาน ดังนี้ 

ล าดับ
ที ่

กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิมที่ 
อปท.ให้บริการ 

ระยะเวลาที่ปรับลด 
เพื่อให้บริการ 

 ส านักปลัดเทศบาล   

1 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ 

15 นาที คงเดิม 

2 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 15 นาที คงเดิม 
3 การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 15 นาที คงเดิม 
4 รับแจ้งเรื่องราวร้องเรียน ร้องทุกข์ ภายใน 7 วัน คงเดิม 
5 การช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย - ทันที (ก าหนดเพ่ิม) 
6 การสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค - 2 วัน (ก าหนดเพิ่ม) 
7 การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือ

สถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

- 25 วัน (ก าหนดเพ่ิม) 

 กองคลัง   

8 การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 5 นาที คงเดิม 
9 การรับช าระภาษีป้าย 5 นาที คงเดิม 

10 การรับช าระค่าธรรมเนียมจัดเก็บขยะ 5 นาที คงเดิม 
11 การจดทะเบียนพาณิชย์/เปลี่ยนแปลง/ยกเลิก 20 วัน 15 วัน 
12 การขออนุญาตประกอบกิจการที่ เป็นอันตรายต่อ

สุขภาพ 
20 วัน 15 วัน 

13 การขอต่อใบอายุใบอนุญาต 20 วัน 15 วัน 
14 การขอรับใบแทนใบอนุญาต 20 วัน 15 วัน 

 กองช่าง   

15 ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
-ขั้นตอนการตรวจเอกสาร/พื้นท่ีก่อสร้าง 

 
20 วัน 

 
คงเดิม 

 -ขั้นตอนการพิจารณาออกใบอนุญาต 20 วัน 15 วัน 
16 การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 3 วัน คงเดิม 

  ประกาศ  ณ  วันที่  11  เดือน ตุลาคม  พ.ศ. 2566 
 

  
 


